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1.- Importancia del libro diario y analisis de la ventana de
gestion de asientos con el Contaplus.

1.1.- El menu Financiero-Opciones de Diario.

ﬁlobal|£inanciera Presupuesto  Analitica  |nventario  Talones Informes Ukl Wentana  Aguda

[ * rrsrr-lmlnmleiﬂ;vn

1. Plan general contable 4 I | e F
2. Opciones de diario
3 Balances
4 Wencimientos ALT-N

3
2. Punteo/Cazacion

B (s %A & L!stados de diario Al-D
. . 4 Listados de mayor Alt-p
E. Fin de ejercicio
5. Utiidades de asientos v

7. Configuracion

E. Predefinicion de asientoz  Alt-R

8 Banca electdnica 3

Tlustracion 1

La importancia del libro diario consiste en registrar cronologicamente las operaciones
realizadas por la empresa. En el libro diario se introducen los apuntes de tres formas
diferentes.

1.2.- La ventana de gestion de asientos, un primer contacto.

IH[=1 E3

Drohas Maa: s 0| @aXals 7%
Fecha [2] Enirada asientos predefinidos = Asientn T Descuadie Pesetas
0 EE III i] [~ Sin conversidn
Subcuenta Saldo Proyecto Dac./ Paga
il
Subcuenta [Concepta | Debe] Habeq Dpt Fioyects[Documento [Contra
a1 v

Tlustracion 2

La ventana de gestion de asientos se divide en tres areas o zonas que son:
e Barra de herramientas.
e Campos de cabecera
e Columnas de Diario.

1.2.2.- El area de diario: La Barra de Herramientas.

Esta barra esta representanda por una serie de iconos que intentan representar las

funciones mas habituales relacionadas con la gestion de asientos. No obstante esta barra

puede ser configurada y personalizada por el wusuario como podremos ver

posteriormente. No obstante analizaremos a continuacion el significado de los iconos

mas relevantes:

DD S M 5 g i Xa 575
12 3 45 6 7 8 910 11 12 13 1415 16 17 18 19 20

1: Afiadir partida del asiento en curso. 2: Modificar partida del asiento en curso.

3: Eliminar partida del asiento en curso. 4: Visualizar partida seleccionada.

5: Localizar partida del asiento en curso. 6: Imprimir asiento en curso.

7: Casacion de partida. 8: Afiadir vencimiento.

9: Asiento en Pesetas 10: Asientos en Euros

11: Enlace asientos con Banca Electronica 12: Regularizar una partida en moneda extranjera
13: Grabar Asiento en Curso 14: Cancelar Asiento en Curso

15: Abrir /Cerrar ventana de asiento 16: Configuracion del trabajo de sesion

17: Eliminar asiento del fichero diario 18: Seleccionar fuente de trabajo

19: Comentarios de los asientos 20 Ayuda de asientos predefinidos

21: Terminar gestion de asientos
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1.2.3.- El area del diario: Campos de Cabecera.

En cualquier tipo de diario de contabilidad los conceptos méas comunes y su significado

son los siguientes:

Concepto Signifcado

Fecha del asiento, en algunas ocasiones se considera la fecha en la que se
Fecha introduce el asiento y en otras la fecha del documento

Es el que corresponde en la numeracion correlativa, siendo frecuentemente

asignado por el propio programa. Resulta recomendable que este numero de
N?de Asiento asiento se escriba tambien en el documento para poder identificar, cuando sea

necesario cada asiento con su correspondiente soporte.

Este campo es de uso facultativo. Se emplea normalmente para el numero de la
N°de Documento | factura o de compra, para el cheque, etc..

Dentro de cada asiento, los asientos se numeran por orden. Tambien es normal
N°de A [punte que este campo lo rellene automaticamente el sistema.

Cada subcuenta tiene asignado un codigo nimerico que la identifica en el
Subcuenta: interior del sistema. El nombre identifica al cddigo de forma mas comprensible.

Codigo y Titulo

Concepto

ncién: No debe ser extensa, ya que los restantes
“(Ynlcuidas las propias subcuentas) ya contienen

Para el caso concreto del Conf“étp;_, (2

peculiaridades son:

asircas’

concretas que se contemplan y sus

Concepto

Signifcado

Fecha

Fecha [

Presenta la que posee el sistema aunque el usuario podra modificarla. No
existe ningin impedimento para contabilizar asientos desordenados en cuanto a
sus fechas. Por ejemplo se puede introducir apuntes de julio aunque se hayan
contabilizado ya operaciones correspondientes a septiembre; el programa
dispone de una opcion que ordena automaticamente el diario por niimero de
asiento y fecha. Si pulsamos sobre fecha se abre un calendario que nos facilita
el seleccionar una fecha del calendario.

Predefinido
Entrada asientos predefinidos Q

Es la entrada de asientos predefinidos. Dentro del cuadro de texto aparece el
nimero de texto (0) correspondiente al asiento predefinido seleccionado.
Podemos observar que encima aparece una lupa que abre la busqueda
incremental de asientos predefinidos.

Asiento
Aziento Q;

Refleja el nimero de asiento que se va a contabilizar. Al principio aparecera un
1 y posteriormente ird incrementandose de forma automatica. El usuario puede
aceptar el nimero que aparece o bien seleccionar un nimero mas pequefios lo
que nos traeria a pantalla el asiento correspondiente a ese numero. Con la lupa
nos permite localizar los asientos ya contabilizados por medio de su codigo de
subcuenta y del numero de documento como posteriormente analizaremos.

Descuadre

Dezcuade

o

Es un campo informativo que ira indicando, durante la contabilizacion, las
diferencias entre el debe y el haber del asiento. A la derecha de la cantidad
mostrada aparecerd la letra D si la diferencia es a favor del debe o una H si es
favor del Haber

Sin conversion

Marcada esta casilla, registra el asiento sin convertirla en la otra moneda con el
fin de regularizar las diferencias de redondeo que hayan tenido lugar. Las
entradas de cantidades monetarias en los asientos se efectua por defecto en la
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Pesetas moneda de uso mas frecuente, aunque el usuario puede introducir asientos en
[ Sin conversian euros o en pesetas, haciendo click sobre el boton pts-euro destinado al efecto.
Cuando se introduce un asiento en una moneda, el programa calcula su
equivalente en la otra moneda y contabiliza automaticamente.

Campo informativo que refleja la denominacion de la subcuenta introducida en
Subcuenta cada apunte del diario.

Subcuenta

Campo informativo que muestra el saldo de la subcuenta reflejada en el campo
Saldo anterior.

Saldo
1]

Campo informativo que muestra, siempre que se encuentre activa la
Proyecto contabilidad analitica, el nombre del proyecto relacionado con la subcuenta que

se esta contabilizando en el apunte del diario.
Frovecto

Muestra el proceso que se esta llevando a cabo en la ventana: Nuevo cuando se
Doc-pago introducen datos originales, Exite cuando se esta modificando un asiento y Sin

Enviar cuando se ha emlaiado la partida con la banca electronica y todavia se
Doc./ Pago = 7

1.2.4.- El area del Diario: Phhici "',h_“umnas del Diario
Subcuenta [Concepto | Debe{Haber Dpt Proyecto [D ocumentoll ontraF'arhdalw Facturd Base Imponible]_1V.A]_% L E[Cambio t.E ] Debe M.E [Haber M.E|

1 2 3 4 5 6 ‘DS 7’ .\ 879 10 11 12 13 14 15
1: Recoge los codigos de las subcuentas asentadas - '2: Campo alfanumérico de 25 caracteres que recoge
tanto en el debe como en el haber del asiento una breve explicacion de la operacion efectuada en

la subcuenta.
3: Refleja las cantidades anotadas en el Debe de las  4: Refleja las cantidades anotadas en el Haber de las

subcuentas Subcuentas
5: Muestra el departamento o proyecto de la 6: Maximo 6 caracteres muestra el nimero de
Contabilidad Analitica asignadas a las diferentes documento generador del asiento.

partidas de un asiento.
7: Muestra el codigo de la subcuenta que se asigna  8: Numero de serie de la factura
como contrapartida de la linea de asiento

contabilizada

9: N° de orden en el libro de diario correspondiente  10: Cantidad sujetra al IVA-IGIC

11: Porcentaje de IVA-IGIC aplicado 12: Porcentaje de recargo de equivalencia aplicado
13: Tipo de cambio de la divisa 14: Importe monetario en divisas anotado en el

Debe de un asiento en moneda extranjera.
15: Importe monetario en divisas anotado en el
Haber de un asiento en moneda extranjera.

2.- Modo de trabajo y Configuracion de la ventana de gestion de
asientos.

2.1.- Elementos de la caja de edicion de asientos.

LT

Al hacer clic sobre el icono de afiadir partida al asiento en curso ' "4fiadi Patida| ge abrira
en la zona central de la ventan las casillas de la barra de herramienta denominada caja
de edicidon que recogera los datos correspondientes a la partida que se va a contabilizar.

© Jose Ignacio Gonzdlez Gomez
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Subcuenta | Concepto | Debe| Habed Dpt Provecta | Docurnento | ContraPartida]_ Serig] Facturs]

Tlustracion 3

Como podemos observar la caja de ediciébn basicamente esta compuesta por los
siguientes elementos:

o Subcuenta: Lugar donde se introduce el cddigo de la subcuenta del debe o del
haber del asiento. Como es sabido dicho codigo debe contener tanto digitos
como se haya establecido en la parametrizacion de la aplicacion. Al pulsar sobre
esta campo la tecla + podemos hacer una busqueda incremental de las
subcuentas apareciendo una pantalla similar a la siguiente:

Biisqueda incremental de SUBCUENTAS EHE
Bisqueda por  NOMERE & g
I  Cadign
£ Mombre

CrOé :Elx

Cadigo Mambre -
1100000 Prima de emizidn de acciones

1120000 Reservaleqal

1200000 Remanents

1290000 Pérdidas y Ganancias

1700001 Deudas con el Boo, Zaragozano =

Podemos observar que la buis e lassepucde hacer por nombre, codigo o auto a
traves de la cual se mostrara 1a8:¢uentas mas similares a medida que vamos
poniendo caracteres en el campo busqueda y de esta forma se va delimitando la
busqueda.

Es importante destacar tambien que podemos ademas afiadir cuentas no creadas
a traves de esta misma ventana.

e (Concepto: campo de hasta 25 caracteres alfanuméricos que contendra una breve
explicacion de la operacion que se esta contabilizando. Al pulsar + se abre la
ventana de busqueda incremental de conceptos tipo, muy parecido al caso
anterior mediante la cual se podran Afadir, Pegar, Modificar, etc.. explicaciones
a la partida del Diario. Existe un fichero de conceptos tipo en el que se pueden
grabar las explicaciones mas utilizadas por medio de un campo alfantimerico de
dos caracteres y un texto asociado al mismo. Si dicho cédigo se introduce en
este campo de la caja de edicion y se pulsa intro a continuacion, la descripcion
se visualizara automaticamente para su modificacion o validacion.

o Importes al Debe/Haber: Campo numérico de hasta 12 caracteres en la que se
introduce la cantidad monetaria de la partida. Es indiferente el orden en que se
introduzcan las partidas, dando lo mismo empezar por partidas del debe o del
haber ya que el programa las ordena automaticamente reflejando primero los
movimientos del debe y luego los del haber. La unica precaucion a tener en
cuenta es que las cantidades se introduciran sin poner puntos en los miles.
Contaplus no permite terminar un asiento hasta que este cuadrado.

e Proyecto: Solo funciona si se encuentra activada la contabilidad analitica y es
donde se permite imputar los gastos o ingresos al departamento o proyecto
concreto. De igual forma al pulsar la tecla + nos permite Anadir, Modificar, etc..
Departamentos y Proyectos.

5
\.\

© Jose Ignacio Gonzdlez Gomez
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e Documento: Si se encuentra activa esta opcion se podra asignar a cada apunte un
numero de referencia al documento generador del asiento dentro del sistema de
archivo de la empresa. Este campo es alfanimerico y permite la introduccién de
hasta diez letras o numeros.

e Contrapartida: Campo opcional configurable desde el icono de configuracion
del trabajo de la sesion, donde se introduce el codigo de la subcuenta
contabilizada en el lado contrario del asiento; si se registra una partida en el debe
su contrapartida sera una cuenta al haber y viceversa.

Ademas de afiadir partidas podemos modificarlas, eliminarlas, localizarlas, etc con los
iconos correspondientes.

2.2.- Configuracion de la ventana de gestion de asientos.

2.2.1.- Ficha Opciones de Empresa.

Para tener acceso a los campos Proyecto y Documento habra que seleccionar las casillas
de acceso a campos analiticos en asientos y acceso a campos de documento en asiento
en la ficha Opciones de Empresa del menu global-seleccion de empresa, como puede
verse en la siguiente figura. T bt

Modificar empresa [Z1x]

Datas de Empresa | Buta Piogramas de 5P Dpciones de Empresa I Parametos de Empresa |

Mpsianes

¥ Ageeso a campos analiticos en asientos

¥ Acceso acampo de documento en asientos

¥ Tiempos de espera con contadar

¥ Bomado de vencimientos después de preprocesar
¥ Eliminar talones y pagarés después de pasar al diario
I~ HCTesn 5 sefie de factracion

N? méaxima de asientas en la esidn para paso al maestio I 2

fcepler | Cancelar fyuda

Tlustracion 5

2.2.2.- Menu de Configuracion del Trabajo de la Sesion.
X A | 4

2 [Configuar Entoma f% 1 jono en rojo es el que nos permite configurar la Sesion de Trabajo

y si lo pulsamos las opciones disponibles seran las siguientes:

Configuracion de parametroz

¥ Cuadre automético por partida
™ Caja de edicién con contrapartida

™ Edicién de partidas en modo extendido

Mimero maximo de asientos en la sesidn I 2

LContirwar | Ayuda |

Tlustracion 6

e Cilculo del IVA-IGIC Autématico: Calcula autdmaticamente el tanto por ciento
de IVA y lo muestra en la columna debe o haber. Para que el programa pueda
efectuar correctamente el calculo, la subcuenta de IVA deberd contabilizarse

© Jose Ignacio Gonzalez Gémez
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despues de las subcuentas de compras o ventas de las que toma la base para
efectuar la operacion.

Cuadre automadtico por partida: Marcada mostrard automaticamente en todas las
partidas en que se contabilicen la cantidad necesaria para cuadrar el asiento. El
usuario podra aceptar dicha cantidad o introducir la que desee tanto en el debe
como en el haber.

Caja de edicion con contrapartida: En los asientos que constan de una sola
cuenta del debe y del haber el programa se encarga de asignar las contrapartidas
a cada subcuenta. Marcando esta casilla y si hacemos uso de ella en los asientos
esto permitira al listar los mayores de las subcuentas mostrar la columna
contrapartida asignadas en cada linea del asiento que se contabilizo sin
necesidad de consultar otros listados.

Edicion de partidas en modo extendido: Al marcar esta casilla cambia el formato
de la caja de edicion mostrandose una caja rectangular de mayor tamafio que
incluye ademas de los datos propios de la partida, los correspondientes al IVA-

IGIC y a la contrapartida.

r— Datos contables

Aziento Fecha [ zz-04-02 Saldo subcta, il

Concepto | | =N
Debe - Haber | IJ,DD| | D,EID|

— Tipo y datos de impuestos

& Facturas libro de 1424, ' Partida de regularizacidn ™ Incluin enelDoe, 247248

Serie  Factura Base imponible EIGILC. %R.E.

1 i | 0.00] 0.00 0.00
— Contrapartida

Contrapartida l:l Q,

Aceptar | Cancelar Apuda

Tlustracion 7

Numero méaximo de asientos en la sesion: Durante el proceso de introduccion de
asientos, la informacion generada se guarda en una memoria intermedia; al salir
de la ventana de gestion de asientos se da por terminada la sesion de trabajo
pasando por tanto todos los datos a los ficheros maestros. Este campo muestra el
niemro maximo de aseintos que se puede tener en dicha memoria intermedia,
cuando se alcance la cifra marcada pasaran a los ficheros maestros evitando con
ello la perdida de volimenes importantes de informacion al suspender
accidentalmente la asesion. Por defecto el valor que se asume el 2 aunque para
mas seguridad se podria asignar el 1.

3. Otros conceptos generales en la gestidon de asientos. Asiento
predefinido, Casacién ,Vencimiento y Comentarios de Asientos.

3.1.- Concepto de Asiento Predefinido.

Aunque el tema de los asientos predefinidos serd tratado con mas profundidad en otro
tema, podemos decir que Contaplus entiende por asientos predefinidos la grabacion de

© Jose Ignacio Gonzalez Gémez
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aquellos asientos que se repiten con frecuencia. De esta forma al introducir un nimero
de Predefinido en este campo, se visualizard el asiento total o parcialmente
contabilizado, evitando al usuario la tediosa tarea de teclear repetidamente los mismos
datos.

3.2.- Concepto de Casacion de Asientos.

Con esta funcién se puede realizar un seguimiento de aquellas operaciones en las que el
pago o cobro se realiza de forma fraccionada. Dedicaremos un tema para completar
estos conceptos.

3.3.- Concepto de Anadir Vencimientos.

El icono de afadir vencimiento situado en la barra de herramienta de la ventana de
gestion de asiento, permite anotar los vencimientos de las partidas de un asiento.
Facilita la llevanza de un libro de tesoreria de las operaciones de pago y cobros. Para su
cumplimentacion se puede hacer activando el icono citado o bien a traves de la opcidén
del Menu Financiera — Vencimiento, en ambos casos se abrira una ventana como la
siguiente:

Afadir vencimiento HE

Fecha w
Subcuenta aQ,
Banco [S720000 | aQ,
Concepta Q4

P/E| PESETAS | [ —
—
Documento l— Tipo I_ aQ,

Aceptar | Lancelar Ayuda |

Tustracién 8
donde se anotaran todos los datos precisos para confeccionar el libro de vencimientos.
Trataremos en un posterior tema con mayor profundida este concepto.

3.4.- Comentarios de Asientos.

El icono comentario de asientos situado en la barra de herramientas permite introducir
un comentario al asiento o eliminar el que tuviera

4.- Modificacion, eliminacién y renumeracion de Asientos.

4.1.- Modificiacién de Asientos.

Existen dos métodos que permiten modificar un asiento:

e Durante el proceso de ejecucion de un asiento se cerrara la caja de edicion del
asiento pulsando la tecla escape y entonces se pulsa sobre el boton modificar.

e Tambien se puede modificar un asiento anteriormente contabilizado para ello
debemos seleccionar previamente el niimero de asiento y una vez en pantalla
podemos escoger el boton modificar asiento.

Existe una ayuda complementar para localizar el asiento que queremos modificar

denominada busqueda por subcuenta y documento situada encima de la casilla numero

de asiento. Al hacer clic sobre el dibujo de la lupa se abre la ventana subcuenta y
documento:

Asiento b Despues de introducir el codigo y en caso de

duda se dispone de la busqueda incremental de

Documentos que presenta todos los apuntes

realizados sobre esa subcuenta pudiendo localizar

© Jose Ignacio Gonzalez Gémez
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Subcuenta y documento [2]x]| el que nos interesa por su nimero de documento.

Tras seleccionar el asiento podemos modificar el
Subcuenta || & | mismo.

Aceptar | LCancelar |

Ilustracion 9

4.2.- Eliminacioén de Asientos.

El tnico sistema para borrar por completo un asiento consiste en activar el icono de la
barra de herramientas Eliminacion de asientos del Diario e introducir el nimero de
asiento a suprimir.

4.3.- Renumeracion de Aientos.

Otra utilidad es la de eliminacion de asientos. Cuando eliminamos un asiento que no sea

el ultimo, debemos renumerar el diario si queremos que Contaplus enumere

correlativamente los asientos. Si borramos, por ejemplo, el asiento 3, quedaria el hueco

del mismo, es decir, pasariamos del asient_;o__ 2 al 4.

e Sitia cualquier asiento de les queTenel

la casilla Asiento tal y come/#in

e 2. Para borrar el asiento;:
del diario

¥ I\ partado anterlor
plilsar el boton Eliminaciéon de asientos

—,' e

Ao por el as1ent0 recién borrado. Puedes si lo
deseas, borrar el asiento. El problema si'sé elimina un asiento que contiene movimientos
de las cuentas de IVA Soportado o IVA Repercutido, es que el asiento de liquidacion ya
estd hecho, por lo que tendriamos que borrar los asientos de liquidacion y pago de [IVA
y volver a generarlos como se vio anteriormente para que se actualizen los saldos de las
dos cuentas.

Para renumerar el listado de asientos, haremos lo siguiente:

1. Accede a Financiera — Opciones de diario — Utilidades de asientos —
Renumeracion de asientos y acepta la ventana.

2. Haz un listado del Libro Diario para comprobar que se han renumerado.

Comprobacion de asientos, esta utilidad tiene como finalidad el Chequeo de todos los
asientos del Libro Diario. En ella se comprueban los cuadres, o descuadres si existen.

1. Accede a Financiera — Opciones de diario — Utilidad de asientos —
Comprobacion de asientos.
Si todos los asientos son correctos, aparecera un mensaje:

ASIENTOS CORRECTOS E

@ Toda la comprobacidn ha resultado CORRECTA

Ilustracion 10

En caso contrario, Contaplus nos avisaria con el nimero de asiento incorrecto para su
analisis.
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5.- Listado de Libros Diarios.

5.1.- Forma de Acceso a los listados de Diarios.
Esta opcion permite obtener un libro diario por Pantalla, Impresora o Fichero.

Financiera Presupuesto Analitica  [nventario Talones  Informes UL Wentana  Aguda

1. Plan general contable Fom e B 2w e O E bl E

2. Opciones de diaro E 1. Gestion de asientaz Al

3 Balances r =

4 Yencimientoz ALT-M ' F'unteuEsal

5 Opciones de 144, 3 ' ' - = ': diario o

E. Fin de ejercicio 3 £ USEETS € mEpe &

E o e 5 a Utl||l:|al?|E':S.E|E asnantlus 3
B Fredefinicion de azientoz  AltR

8 Banca electrdnica 3

Ilustracion 11

Activando esta opcion o bien mediante el icono se activara el menu general de opciones
para configurar los diarios.

[

SCTA

B Ak =B

5.2.- Ficha de Configuracion @

Liztado de diario

1.

B i E o5 O

Configuracian I Walores Iniciales I

~ Modelo ————————— [~ Orden de zalida

H r & Asientos 1 40
 analitico " Fechas 01-01-39 31-03-99
" Oficial € Subcuenta [ 1000000 @, |7&30000
" Dficial rmenzual + Documenta | |zzzzzzzzzz
" Maneda extraniera C Propectos | Oy [WTA.00000E

Desglose I?

[™ Agrupar subcuentas analiticas ¥ Datos con 1WA,
[ Incluir comentarios en la impresidn [ Importes en Euros £

[T S6lo asiertos con comentarios

[T} Sl asiertas commoneds extaners

Arceptar | Lancelar | Apuda |

Ilustracion 13

Recuadro Modelo. Permite seleccionar varias formas de presentacion del libro

diario cuando se obtiene por impresora:

e Borrador: Imprime el listado de asientos con una presentacion que
permite leerlos comodamente. Si esta marcada la casilla datos con
IVA-IGIC muestra los datos de los libros de registro: N° de factura,
Codigo del cliente/proveedor, Base Imponible y tantos por cientos de
IVA-IGIC y recargos de equivalencia.
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Analitico:  igual que el anterior, afiade la columna
departamento/proyecto con la informacion relativa a la contabilidad
analitica.

Oficial: Se ajusta en su formato a la presentacion exigida en la
legislacion vigente por lo que una vez impreso se debera guardar para
su posterior legalizacion

Oficial Mensual: Imprime diarios resumidos por periodos mensuales
para su presentacion como Libro Oficial de Diario. La informacién
solo se puede obtener por impresora o fichero y se presenta agrupada
por meses imprimiendo en hojas independientes los asientos de
apertura, regularizacion y cierre.

Desglose: Numero de digitos con el que se listaran las subcuentas;
este campo so6lo activa al seleccionar el modelo oficial mensual.

2. Recuadro Orden de Salida: Establece el sistema de ordenamiento con el que se

desea obtener el listado. Pueden ser elegidas cuatro posibilidades:

Asientos (Numero): El cursor se desplazarél a los campos de la
derecha donde aparecen por defecto el primer y el Gltimo nimero del
Diario; se podran @ "af. ;stos valores o introducir el rango que
interese. -_‘“- T S

Fechas. Tras su grl ¢ OR, € - flvaran los campos de la derecha para
138 adas por defecto e introducir el rango
deseado. *:»': z o~

acepte la 1ntroduccf0n[ﬂel “n\ﬁmero de documento en cada asiento, se
podra listar el diario ordenado por este concepto segun el rango
establecido en los campos de la derecha del mismo nombre.
Proyectos. En caso de tener activada la contabilidad anlitica, se podra
seleccionar el listado por orden de proyecto.

3. Casillas de confirmacion: Permiten filtrar los datos seleccionados segun el

modelo de listado elegido.

Agrupar subcuentas analiticas: Agrupa las subcentas por
departamentos y proyectos analiticos.

Incluir comentarios en la impresion: Muestra en listado los
comentarios que pudiera tener los asientos. Unicamente tiene
efectividad en los listados por impresora y fichero.

Sélo asientos con Comentarios. Apareceran en el listado inicamente
los asientos con comentarios.

Solo asientos con moneda extranjera. Se imprimiran solo los asientos
realizados en divisas.

Datos con IVA. Se imprimiran con los datos sobre el IVA-IGIC.
Improtes en Euros. El listado se imprimira en esta moneda.
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5.3.- Ficha de Valores Iniciales.
Listado de diario EHE

Configuracion ~ Yalores Iniciales I

Walores iniciales

Debe I | i Fecha inicial I .-
Haber I i] Fecha final I - -
Pagina I 1

Aceptar | Cancelar | Apuda |

consideracion. Estos valores son:®) N A
e Debe/Haber: Se anotara la suma~\ ot del {itimo Diario confeccionado.
e Pagina: Se introducira el nimero consecutivo siguiente al que figure en el ultimo
diario listado.
e Fecha inicial y final: Dato que aparecera en la cabecera del listado sefalado en el
periodo de tiempo que abarca dicho listado

6.- Consolidacion.

Permite la consolidacion de cualquiera de los 3 balances. Por consolidacion de empresas
o ejercicios de una misma empresa, entendemos la obtencion de un informe (Sumas y
saldos — P y G — Situacion) conjunto que englobe a las mismas o a los ejercicios
considerados. Esta opcion es muy til cuando se tienen a punto las contabilidades de
varias empresas pertenecientes a un mismo grupo empresarial.

7.- Trucos Relacionados con la Gestion de Asientos.

e (Cuando se utilicen cuentas que tras los primeros digitos lleven todos cero sera
suficiente con anotar las primeras cifras y a continuacidon un punto para que el
programa complete la codificiacion con ceros.

e Como el programa no permite grabar un asiento hasta que esta cuadrado es
aconsejable crear una partida del grupo 5 por ejemplo que se llamaria Pendiente
de Cuadrar para cuando por cualquier urgencia tenemos que abandonar el
asiento y despues recuperar el trabajo de esta forma.
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8.- Gestion del conocimiento en el Contaplus.

.=5‘P‘ Apuda | e I Lirnpiar | Buscar I Salir I

Grupe 5P

CLIENTE PROVEEDOR AGENTE

Codige [ 13 Codign [ @ Codigo [ 3
DHIAMIF [ ] DMEMIF [ ] DHINIF [ ]
SwbCts [ ] SubCta [ JHRMCom [ ]
WCom [ ] MOom [ ] Diees [ ]
Nfis [ ] Diece [ ] Tho [ 7]
Diece. [ ] Thme [ 1]
Tho [ 1] Ll

Subfuenta [ 10

Rellene los campos que desee para realizar la blsqueda,

ContaPlus

Ilustracion 15

Con la Gestion del Conocimiento disponemos de una herramienta, como ya hemos visto
en el tema anterior que nos permite co lqcer con mayor precision la situacion de
nuestros Clientes, Proveedores y Ag
subcuenta y la informacion con -._u

subcuenta en cuestion. =

En primer lugar debemos introdv i, da
nuestros Clientes, Proveedores o\ Age ',
disponemos de los siguientes camp’o’ $C _
Comercial, Nombre Fiscal, Direccion'y"’ elefono. A cont1nuac10n, nos mostrara una
lista con los registros que cumplan con la condicion que hemos introducido
anteriormente, y haciendo doble clic con el raton sobre el dato seleccionado podremos
consultar lo relativo al mismo.

fdentlﬁcatlvo conocido de alguno de
nos permita localizarlo, para ello
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